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SZABALYZAT
AKOZERDEKL ADATOK MEGISMERESERE [IRANYULO KERELMEK
_ INTEZESENEK, 1OVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOE NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
RENDIEROL

Az informécits dnrendelkesési juerd] és we informacidssabadsapral szals 2001, & OXIL
tiredny (tovabbiakban: trvény) 300 § {6) bekerdds, valuminl e allamibeselurtasno] sele
lirveny vigrehajrisdral szolo 3082011, (XIL31) Korm. rendelet (tovabbinkban: Ave) 13 §
{2) hekewdés h) ponbjdnak oldivizai alapiin a Pesterzsébeti Muazeumnal (tovibbiakban:
Muozeum} a kiwgrdekl adalok megismerdsére iranyuld kérelmek intézésénck, tovabba a
kitelezoon kbzzéteendd adatol nvilvinessigra hoeatalinak rendje o alibbinkban keril
meghatdrrzasra,

A Brubdlveat eflja

A syabilyzat ¢élja, hogy meghatirozza a kiizérdekll adatok megismeresére irdnvuld kérelmek
intézesdnek, wvdbhi v kidlelesion kézzdteendd adatok nyvilvinossapra hozataldnak readiét,

A szabhdlvzat hatdlya

E szabdlyzal rendefkeséseit kell alkalmaeni a Pesterzsébeti Mazeum kezelésében [8vd
kozcrdekll  adatok, kézécdekbdl  nyvilvanos  adatok,  valamimt  kozalkalmazottainak,
mimksvallaloinak kbzérdekbd| nyilvinos adata (owvdbbiakban ceyiit; kézéndekn adat
izenvlésénél, tovabbd hataskbre és illﬂékmaége srerinl kereléadthen 280 kardrdeki adatok
kiizzétételénél

Ertelmes’ rendelkierések

F sembilyzal alkalmazisa sordn!

« seemélves adaty az énntettel Kapesolatba hozhatd adat — kiilindsen as drintell noeve,
azonosith jele, valaminl epy vapy tobb fizikal, fiziolépial, mentalis. pasdasio
kulturalis vapy szocidlis aronossdera jellemed 1smert —, valamint az abbél levonbhats,
we erintetire vonatkozd kivetkertetés:

s kbzérdekii adat: ax &lemi wvagy hehi dnkonmdnyzat  feladatol,  volamint
Jogseubdlyban meghavivozott egyéh  kiwfeludatsr  elldtd szerv  vapy  személy
lezeléschen lévd ¢s tovékenységére vonatkosd vagy kielcladatinak cllatisaval
tsszellipoésben kelefkezott, a személves adat fopalma ald nem esd, hirmilven madon
vagy formibhan ripeilel informécio vagy lsmeret, figgetlenill kevelésének madjatsl,
dnalle vapy gyljlemenyes Jellegétdl, gy kiilondsen a hatdskirme, illaidkesséare,
szervezetl felépiidsre, weakmai fewikenységre, annak eredményessépére is kilerjeds
crickelésére, a iewkolt adatfatakrs ¢z a mikédést szabdlvord jopszabdlyokra,
valamint & gazdalkodasra. a megkitil sreraddésckre vonatkozd adat:

¢  kizérdekbil myilvines adat: a kzérdekd adat fogalima ali nem wriozd minden olvan
adat, amelynek nyilvanossigrn hozatalil, megismerhetdssgét vagy hovedlérhetive
ételet farvény kbzérdekbal elrendeli:



adatkezeld: az a formészetes vagy jogi sremély, illetve jopl személyistesel nem
rendelkezd seerverel, ski vagy amely dpdlldan vapy médsokkal cpylitt sz adatok
kereléstnek céljil mephatirozza, az adatkezelisre (beleértve a fethasendh esskiien
vonatkozd  déntéseket mephozza ¢ wéerchajtia, wagy ae  dhala meghizot
adatfeldol pozdval véorchajtatja;

adatherelés: ar alkulmeeolt eljdristd] fggetlentll az adatokon wvégzett bdrmely
miivelet vazy a mitveletek dsszessége, gy kiildnbsen gyijicse, felvélele, ripzitdse.
rendszerezdse, tdrolisa, megvdliostatisa, felhasendldsa tovabbitdsa, nyilvanossagra
hivatala, Gsseehangoldsa vagy dsszekapesolésa, zarolasa, thriése s megsemmsilass,
valamint az adatok rovabbi felhasznalisdnak mepakadalvorisn, énvkeép-, hang- vapy
képfelvéte]l készitése, valamint a seemély wamasilisirn alkalmas fizikai jellemzdk (pl.
ujj- vagy enyemyomal, DNS-minta, ifszkép) rigzinése;

adatdllomdny: az gy nyilvantatasban kezelt adatok Gasresséae:

harmadik scemély: olvan természetes vapy joplt személy, illetve jopl személyiscppel
nem rendelkezd szervezet. aki vazy amely nem azenes az énnietiel, ar adaikerelivel
vapy az adatfcidolgozdial;

adatfelelis: ar a kivleladator ellald seerv, amely az elekionikus dton kételezben
ktzzéteendsd kizérdeknl adarot elddilirota, illetve amelynek a mikddése soran or ar
adat keletkezett;

adatkazli: az o kizteladatot ellitd szerv, amely — ha az adatfilelos nom mags less
kiizzd az adatot — az adatfeleids altal hozza cljutiston adatail honlapon kivedtesal.

A kifrfrdeki adatek, valamint o kiledrdekliil nyilvinos adatok megismerésére irduyuld

igény {(tovibbinkban: igény) és intézése
Az igény henyijtasa;

A ktizdrdekd, a kivzdrdek b nyilvinos adat mepismendse irdnt birki
- szdban,
- irashan, vagy
- elekironikus Ofon

enyl nydjthat be.

4.2, Az igtny benyijtisdnak helve &s mbdja
4.2.1. Szabeli igények benyujtisa

sremélyvesen: 1201 Rodapest XX, Baross utea 53X sw9m alad, keldd-pentek 8-12h
telelomon o kivelkest elefonseamon: 08 017 283 | 77%

4.2.2. Irdsheli igtnyck henyajlasa
sremeivesen; 1201 Budapest XX, Baross utea 53, szam alatt benijtea,

postal Glon: ax intéeményveretinek cimeetd Tevelben,
glektronikus Gion: o infoddpes lervsehelimuscurm en e-muil cimre kialdit levelben,



Foon: a 06 (1) 283 177%-c3 faxazdmon tirtenhal

Ay igenylt kiizérdekil adat mepismerésére vonatkosd irdsbeli igényét benvijthatja az dltals
irt igénvlési formaban, vaey & Mizoum dlial e cfla rendszerssitett ipénybejclentd lapon (1.
azami melléklet)

4.3, A benyujtott igények weljesitése

4.3.1. A kbzérdekl adat, a kiedrdekhdl nyilvdnos adat megismerésére iranvule igények
teljcsitéscnd] az mdaményveretd gondoskodik.

Hozzh drkernek be az ipények, wéall § tovibbigs a2 adatol we genyiinek,

A7 fgényck inténdue:
Ay intézményvered, vagy az dltala kijeldlt személyek gondeskodnak arrl, hogy 2 tartalmi
srempontbel weliss igény vonatkozisdban oz igényell mlatok beszerzése mepttiténion,

Az aniErményveretd dltal kijeldl személy feladata, kitelossépe:

Az intéziményvezetd altal kijeldlt személy a7 inlérményverell inldshedése alapjin kiteles a
tovabbitott ipényvhen szerepld adulekal legkésihh 3 nzpon belill dtadni az intézménrvezitl
resEdre, vagy o dliala kjeliil ssemélynek.

Az adaikezeld. adatfeldolpozd kiteles:

- jelezni, ha véleménve szorint az ipényléshen seereplid adatok, iletve az adatok epy
része nem mindsil kisérdeli: adalnak;

- wr dgényhen szerepliy adalokal ae adatseolgdliatisra eldkésziteni, &5 az igenyell
adatokat az ipgnyoek megteleld formaban az intézményvezetinek (llulve ae dllula
Kijelolt szemébmek) mendelkezésére boesdtuni. (B feludatellitds  cordn az
adatkezeld, adatfeldolgeed felelds we igenvben  seerepld adarokat rartalmazo
dokumentumik (eljes kimseaeert ),

- e igdny teljesitése céljahdl egyéh dokumentumok beszerztsinek sziikségosséperil
a¥ intezmeényveretdt haladékralanul taiékoztatni kell.

Az intézményvezetd (lletve sz dltala kijeldlt seemdély)y atvell sdnlokkal kapesolatos feladats,
kiiltelessige;
A inlEanényvesetd a dokumentumok Aivételét kivetben ellendrzi, hogy

£ az dtvetl dokumentumaok tartalmazzdk-e az Opyvfél altal iményelt adatokar,

- az adatktizlésre elkészirett delumentumok ténvlemesen nyvilvimossaema hoshala
kizérdekn adatmak mindsiilnck-c,

- ar adatkiielésre  daseedlfiol  dokomentamok kietd van-e  olyan, amelyre
vanatkozdan aes Opvigl nem jelexte ipényér Ha van ilyen szeket elkillbniterten
kazell, hopy azok az ipénv teljesitésckor fipvclembevételre ne keriilhessenck,

Ext kiwetben az intézménireozetd, vapy az altala kijeldédt személyvlek) vesa fel o kapesolatod
(tovabbitia az adatot a kért formaban) az ipényt kérbvel.

Az adatok atadasa, ha az igénvlo az adatokal személyesen, kievellenil kivanja mepismerni,
akkor az infézmenyvemetd, vagy az dliala knelalt seemétyvek érlesitik ax opvistet:

- ar okl weo ]l s ddapanandl, epyvesteissenil, ibletve

- ez adalzsolodlapsal kapesolatban felmertlc kiltsépekedl,



A megelent deyfel szamar az adatok dladiss (helekinlés [chettsds biztositasa, masclatok
dlmdisn) esak gy lehetsdoes, ha az tgytél a formanyomitatvinyon alifmisaval az dtadas oyt
elismerd {az aldirisip o dokumentumekba nem tekinther bele).

Az adutokba tirténd betekintéshez az Intézménynek mepieleld  karilmenyeket kell
biztositania.
Ennck érdekében:
- a meghatirozott helyisége jelil ki o beckintés helvszinéil,
- Ljckoztatia az figvtelet a jogairdl s gyelmesded kbtclessdéaeine.
- birlusina ax Intézmeny olvan dolpozadidnak jelenlétél, aki av igényléssel érintett
sdatokkal kapesolutban az figyfel kérdéseive vilaszolni wid, illelve bizhsilja az
adatigénylésre dtadott dokumenlumok biztonsdgar, vedelmeér,

Az eyt joga hagy:

= a szamdra rendelkerdsre bocsatott adatokba berekintsen, wwoked jepyvzetcket
kiszitsen, jelezze a mdsolat  késeitési ipénvet, s megjeltlie o mdsolal
aduthorderdjdnak formajat,

- a betekimesi jogit iddkorlatozds néliod]l  de ae Indemény nyilva lardgsat és
miktddést rendjét €5 mikides  sajdtossdgait figvelembe wvéve —  seabadon
weakorodia,

- az adatokkal kupesolatban kérdéseket tenven fel.

A Tigylcl kitelessdge, hopy!
= d szamdra rendelkerdsre bocsdiol dokumentumaek épsépeeil gondoskndjon,
- a dokumentumokba bejenyverdst ne legyen,

4.3.2. A szdban eliterjeselet! igényt aldoor lehet sgdban teljesiteni, ha

- az igenyld szdban kérl a viluszl, iMetve sz szamira Keléaiti,

- az igényell adal a Budapest Fovdros XX, kerillel Pesterzséber Onkorminycata, illetve 3
Pesterzsébeti  Miveum  honlapjin (woww pestersehelimyzeomn)  jopszeriies mdr
n¥ilvinessigra keriill, vapy mas madon josszarien mir nyilvinossdgra keriilt,

- ¢ genyelt adat a Pestensdébeti Mizeum munkatirsainak nevére, heosstdsara, hivarali
elerhetdsdadne vonatkozik,

- az ipeény a Pesterzscbeti Muzeum eljirisdra, haliskirére, az alkalmazott jopscabdlyokra
vonatkozd Alaldnos 8jkoztatissal reljesithew.

Amennyiben a szoban elifedessett igény szoban nem viluseolhatd meg, az ipdnvlésril
teljegyedat kel késziteni s ar igeénvlit téickozatni kell arndl, hogy ioénvénck teljesitésére
Irdshan keriil sor,

A telefonon érkesd, 8 kizérdekt adat kiwlésere ininyulé loénvekkel kapesslatos hivdsokat a
feladatktr szerinl illelékes belsé szervereti egyséy verctdichez vapy az inlésmeényverctihiz,
ill. guzdasdpi vezetbhing (GAMESZ) kell kapesolni,

433, Az adatipénylésnek kiizértheld formédban ¢s - amennviben we yrinvialan kéltséezel
vagy nehdsségee] nem jar - az igdnvli dial kivant technikal eszkéizeel, illetve madon itéshan
ivagy, ha ax igényben elcktronikus levelerési cimel is kizalt, ney elekironikus don) kell - 3
kiizérdek{l adat megismerdsére iranyuléd ipénvnek elege! leoni,



4.3.4. A kiedrdeki ndal, kixérdekbil nyilvines adat megismerdsére ivdnyuld igénynek a
tudamdsra jutdst kdverd  leprdvidebl 1dd aladt, lepfeliebb azenban 15 napon belil eleget kell
tenni. Az adatipénvlést nem leher clutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kizérthetd
formaban nem lehet cleget wnni.

4.3.5. Az igény teljesitésénck meptapadasarcl, annak indokaival, valamint az igénvlet ¢
lirveny alapiin megilletd jogorvaslatt lehetGséoeked] vald t@pékoriaiassal eeyitl, B napen
balil irdshan vagy — ha g igenyben elekironihus levelerest cimet kiwdlle - elekamnikus
levélben az igényldt éntesiteni kell. Az értesitésben tijékoztatni kell az igényldt arvdl, hogy -
a7z jgényénck nem teljesitése nuaatt — birdsaghoz fordulhat.

A elutasiion kerelmekndl, valamint we elulnsitdasok indokarol ae adatkeseld nyibvintariast
vezel, #5 az abban foplaltakedl minden évhen janudr 31-gig thickormata & Nemzeti
Adatvédelmi és Informdciészabadsdp Matdsdpet. A nvilvdntsrds vezetése és a tdjckoztato
hatanddre torténd clkiidése az imtézménvvezetd, vagy az dlala kijeldlt szomely foladatat
kepaa,

4.3.6. A kdzérdekil adat, kdzérdekbil nyilvinos adat mepismerdse idnti ipény teljesiése nem
tazadhatt meg azért, mert 3 nem magvar nvely ipényld az 1oénvét anvanyelvén vagy az dlral
ertell mads nyelven fogalmarssa meg,

4.3.7. Az adatokat tartalmazd dokumenmmokrdl vapy dokumentmrészedl, annak tirolasi
miodidlol Mgpetlend] we awényld mazelatot kaphat. A masolat ¢lkeszitese annak a szervezet
eavsconek o feladata, ahal we adatokal wriaimasd dokmmentumot oljak.

438, A masolat készitésdért  lepfeljebb az azzal kapesolathan felmerillt kiltsdp mérdkéia
terjedicn a kilén jopszabdlvban (2492000, (X11.24) Korm. tendelet B0 & (16)
bekezdéscben) elbirt, a szamvitell politika részeként elkészitett Snkilzézszamitis rendjére
vomatkord srabflyzatban foglalak szerint kéltséetéritést allapitunk mee, melynek d=szepdrol
o 1genylol ar igény teljesitésel megelazion wjdkoetatm kell,

A kbltsépréilidandl az intdzmény sedmlal illetve nyuglat AT ki,
Az Intézmény az adatokrdl készitett mdsolatok dltaddsa eld thidkozatja az dgylelet a jopaicdl
kdtelosségeiral,

Az liaviz] jopa, hogy:

- a szamira masoladednt rendelkerésre bocsaton adatekkal sabadon rendelkeren,
{conck sordn azokba betekintsen, azokedl jepvzetelet késmimen. mdsok szimdm is
megismerhebive tegyve, sth.),

- ar - adal-belekmiést jog gyvakorlasara kijelélt helviscgel az adatok  clozetes
altekintése erdekéhen penvbe vepye, majd gz adatokkal kapesolathan kdvdéscker

tepven [el
Az layfél kitelesadoe, hogy
- az adatoked] késatett masolal kidllsépdl meglerilse,

4.3.9. Ha ar o dokumentum vagy dekumenmimrész. amelyvrél az ipényld masolatot ipényelr,
Jelentids erjedelmia, o mdsolah ipenyvt a kiltséetdritésnek sz igény]d altali mepfizetésér bivetd
15 napon beldl kell teljesilem, Amol, hopy g maszolatként igényel dokumentum vagy
dokumentumegsz jelentds terjedelmity, lovdbba o killségtérites mérlékeéndl, valamint ax



aldutipénylés leljesitésének a masolatlészitést nem ipdnyld lehetdsépeirdl az 1genyvlin ax 1pény
kézhesvételér kiivetd B napon belil rajékoztammi kell.

4.3.10. Ha a kdzérdeki adatot tartalmned dokumentum: o ipénvld dltal meg nem izmerhetd
adatat tartalmaz, & masolatan a meg nem ismerhetd udatel Telismerhetetlennd kell tenni.

4311 A kbzérdekdl adatipénviésre adott valasz kiadmanvozasara sz intésmemvaretd, 111, a
aazdasapl wezeth (GAMEBSZ) joposult,

5. Adatvédelmi eldirdsols

51, A Pesterzsébeti Mireum dltal kbzsétett adatols mepismerését regisziriciohoz,
azemélyazonositd adatok kizléséhez nem lebet kitnl, Az clekwronikusan kizzetert kiedrdeki
adatekhoz tirténd hozzafirés biztositisdhoz sremélyes adat csuk annythun kerelheld.
amenmyiben as technikailae elenpedhetetlent] siikséoes: a scemélves adatokat ezt kiverben
haladékralanul thedind kell.

.2, Igénvles alapjan térténd adatszolgaliatas csctén sz adatigényld sqemalywoonosilo adalm
esak anmythan kezelhetdk, amemviben ax g weeny ehesiléséher — beleérive ne esetlepes
kiiltseégek meyp leetésél 15 — elenpgadhetslent] seikseges. Az igdény teljesitését, illetdleg a
Kiilisdpek meglicetéscl kivetden az igényvliv seemélyes adatait haladékialanul thirdlni kell.

S A wremiclves adalok (oriése érdekében a kitvéndek il adatok igényhegelentd meomlatvinydn
(1 sedma mellékler) killtn rése seolgdl o seemélves adook rigeligadre. Ax adatseoloditatis
teljesitéset kivvelien et 1 — sgemilyes adatokal tartalmaed — résel e kell valasziani a
nyomtatvinyrdl & gondoskodni Kell annak megsemmisitéséril

. A kieérdeht adatok kiveeétételének rendje

0.1, A kizfeladatot ellité szerv a teladatkdrébe tartozd loyekben  igv kitléndscn az allami ¢és
tmkormanyzats kilts¢evetésre &5 amnmak voegrchajtasara, az allami &z Snkormmanyzatl vagyon
keweléadre, a kizpéneck felhaszndlasara és az ome kit szereodésckre, a piact szereplik, a
magdngeervesetek  é5  maganssemclvek  réueére Killinleges  vagy  koedndlagos  jogok
Diztositdsarn vonatkowean — kiteles eldsenilen és biatositan & kitevélemeny pontos €3 pyvors
tajékoztarizat,

6.2, Ak informiacits dnrendelkesés joprd] és ax nlfommaciosrabadsdumil gedlo 200 [ éw CXTLL
tirvdny {Into tv.) alapian kitelesien kiwedteendd kiizerdekil adatokat imternetes honlapon,
dipitalis formdban, birki sedmdm,  seemélyaronositis nélkil, korliwosdstdl  mentesen,
kinvomtathatd és részleteiben s adatveszids &s adattorsulds nélkil kimdsolhatd modon, o
betekintés, a letdltds, a nvomtatds, & kimasolds & a hildzal adatdtvitel szempontjdbal s
dljmentesen kell horzdtérhetdivé enm (a wvdbhiakbar: elektronikus kiizzététel). A kiizzétetr
adatok mepismendse szemeélves adatok kizléséhez nem kiitheti.

6.3 A Pesterzsébeti Mizeum az nitézményre vonatkozoan az Info tv. 37, § szernt kézzctdtels
lstdhon meghatdrozolt adatait g wwe pestenzsebetmuozewm. by honlapidn — ha a 1Gmvény
maskent nem rendelkenk — ar Tnin bv. 1 sedmd melléklels seerint (hierectcteli lista)
ltizziteszi.



A kizedtéeli listakon szerepld adatok pontos, naprakess és folyamatos kiizzérételécrt az
imézményvezetd altal kijelélt személy a felelis.

Az ndatok honlapon tirténd mepjelentztézéornt sz micamenyverelh allal meghizoft mMunkatars
i felelds.

6.4, Az Info tv, 35, § (4) bekealése alapjdn az elekuonikusan kzzétett adatok — ba & Grvény
vagy mas jegseabily eltéiden nem rendelkezil — & honlaprd] nem tavielithatok el A szerv
megssiinése esetén a kizzénétel kitelezetizdéae a szory Jogulddpal terheli.

A jelen szabdlyzat 2017, jomius | napjin 1&p hatalyba.
Budapest, 2017, jlnius 1.
' £ Lidfvary Hdild
intczmenyvezeti



Pesterzsebets Mazoum 1. sedrnd meliéklet

IGENYBEJELENTO LAP
kizérdeld adat merismeréséhez

Ao penyvell kiiadndek i adat meghatirocasy leinsa:

A kieerdekin ndul sgényléséee] Kapesalatos cevdh informamok: {-ba lell X jellel kénik we
igenyt jelemi.)
A kizérdeki adatokat
_ szemelyesen, ciak az adatok meptekintéséael kivanom mepismerni
L szemiélyesen, a2 adatok megtekintésével kivdnom megismerni &5 masolatot is kérek,
| esak mbsolat formdjdban igénylem és a mdsolal
| papir alapi legyen
Til seamildgepes aduthordosd legyen
| Mappy legyen
€D legyen
| PenbDirive legven {kérelmezd altal biztositotr)

_ clebamonikus levél legven
A maselatot (papir és szdmitépépes adathordozd esetén)

_ szemébvesen kivanom dtvenni
[ postai dwon kérem.

Esrrevéielek, feljepvzesek az adatkdziésse] kapesolatban:
Al Adatobres (lePRE R L T e s
b3 T T T R R i L= e S
&) - Adal elhkesrill MEgREVERSER: (ot
) Ncteloeriilt kBIsEa Basrefie: ... oovnrsanmaanann e
& Ehatasitie-auiin axalutasiifaialone . R e S S R

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kiveiden ezt a részi le kell vigni &5 meg kell
semmisiteni!



Személyes adatok:
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